交易主体注册指南
 
一、设立依据
《电子招标投标办法》第十六条、第二十四条
二、申请条件（交易主体类别分类）
交易主体注册单位必须是法人或者其他组织，需根据自身属性、交易身份，分类注册，分类如下：
1、招标人（建设单位）：招标人自行招标的；
2、招标代理机构；
3、投标人。
三、办理方式
网上办理
四、办理时限
 1个工作日
五、办理流程和需要提交的材料
（一）初次注册
1．初次申请单位进入湖北省电子招投标交易平台网站“http://www.hbbidcloud.cn/”
2．点击“交易主体注册”按钮进入注册界面，点击“免费注册”按钮进行注册。
3. 认真阅读《湖北省电子招投标交易平台服务协议》点击“同意”后，按要求仔细填写注册信息，根据自己的交易身份勾选相应的主体类型（既是投标人又是招标代理的可多选），以获得临时用户名及密码。
4. 从2021年12月30日起，凡在湖北省内任一公共资源电子交易平台注册成功并审核通过的，各交易主体无需重复注册，可直接通过CA证书或手机标证通APP扫码登录“湖北省电子招投标交易平台”，完善基本信息中其他必填项后即可进行业务操作。
（二）交易主体基本信息录入
交易主体信息由基本信息及其他信息组成。交易主体应对录入信息和提交的相关证件及材料扫描件的真实性、准确性、有效性和合法性负责，并承担相应的法律责任。
初次申请单位使用临时用户名及密码，登录湖北省电子招投标交易平台，进行基本信息的录入，基本信息包括单位名称、法定代表人姓名、统一社会信用代码、基本账户开户银行名称、开户账号，并按照系统规定的格式上传清晰的相关证件原件的彩色扫描件。
初次申请单位应确保录入的信息与其相应扫描件信息一致后再提交，避免不必要的错误导致重复提交而影响注册工作效率。
初次注册需上传的证件如下：
1．营业执照；
2．基本账户开户许可证。
（三）基本信息验证
初次申请单位提交的基本信息与其相应扫描件，工作人员将按提交信息时间的先后次序在1个工作日内完成基本信息的验证工作。
中心工作人员对初次申请单位录入的基本信息是否完整、是否与上传的扫描件信息一致进行验证。对符合要求的，初次注册通过。初次注册单位应按本指南第六条规定与CA数字证书关联绑定完成正式注册。对不符合要求的，一次性告知原因，并退回其申请。
（四）其他信息录入
初次注册通过后，注册单位再进行其他信息的录入和相关扫描件的上传，中心不再对其他信息进行验证，系统会在注册单位提交后存档，且不允许删除。其他信息和相关扫描件是注册单位编制投标文件时引用信息和材料的来源。
其他信息包括但不限于以下信息和材料：
1．资质信息和相关证件；
2．从业人员信息和相关证件、材料；
3．业绩、信誉信息和相关证明材料；
4．其他。
（五）交易主体信息维护
1．已注册单位自行负责其信息维护，当基本信息发生变更时，需先作废旧证件，然后上传新证件及变更依据，如市场监督部门出具的“变更通知书”等，并更新录入相应基本信息，提交验证。
2．中心工作人员对已注册单位变更其基本信息的，验证其变更信息与上传的扫描件信息的一致性。对符合要求的，信息变更通过；对不符合要求的，一次性告知原因，并退回其变更申请。
3．当其他信息发生变更时，应先作废旧证件材料，然后上传新证件材料并更新录入相应的信息，中心不再对其他信息变更进行验证，
六、手机版CA（标证通）或CA数字证书的激活绑定
交易主体初次注册和申请CA数字证书（或手机版CA）可同时办理，办理完成后需将CA数字证书（或手机版CA）自行激活绑定。操作步骤为：进入湖北省电子招投标交易平台点击“交易主体登录
（http://www.hbbidcloud.cn:8080/TPBidder/memberLogin）；然后使用手机版CA（标证通）或输入CA数字证书密码（默认为8个1），点击登录按钮即可完成手机版CA（标证通）或CA数字证书激活绑定操作。特别提示：
   1．手机版CA（标证通）办理详见“手机版CA（标证通）办理指南”；
   2．CA数字证书办理详见“CA数字证数办理指南”；
  3．手机版CA（标证通）或CA数字证书信息中的单位名称与交易主体注册信息中的单位名称必须保持一致，否则激活失败；
七、注意事项
交易主体注册登录账号、密码应严格保密，如用户名密码丢失应及时联系交易主体注册岗位工作人员。手机版CA（标证通）或CA数字证书绑定成功后，初次注册的账号密码自动失效。
八、咨询服务电话
1．网上操作技术支持：
电话：400-998-0000，027-86620935
2．手机版CA（标证通）办理：
电话: 4009980000
3．CA数字证书办理：
电话: 027-88162500  400-870-8080
4．交易主体注册审核：
电话:027-86620835
